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‘ QUYET PINH
Veé viée ban hanh quy ché quén Iy va sir dung tai sin cong
Nam 2024

HIEU TRUOGNG TRUONG THPT YN KHANH B

Céin cir Ludt quan 1y va st dung tdi san céng s6 15/2017/QH14 ban hanh
ngay 21 thang 6 nam 2017;

Can cir Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cua
Chinh phu Quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt quan Iy, sir dung tdi san cong;

Thong tw 56 1 44/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 hwéng din mdt so noi
dung cua Nghi dinh s 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 qui dinh chi tiét mot
$6 diéu ciia Ludt quadn Iy, stk dung tai san cong;

Cdn cik Nghi dinh $6 63/2019/ND-CP ngay 11 thdng 7 nam 2019 cua
Chinh phit Quy dinh xit phat vi pham hanh chinh trong linh vwee quan 1y, sit dung
tai san cong; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; du trit quéc gia; kho bac nha
nuoc;

Cén cik Quyét dinh so ' 50/2017/0P-TTg ngay 31 thang 12 ndm 2017 cua
Thu tu“cmg Chinh phu vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chudn, dinh mikc, ché do
quan Ly, sir dung may moc thiét bi;

Céin cir Théng tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07 rhang 05 nam 2018 cua Bo
Tai chinh Quy dinh ché d6 quan Iy, tinh hao mon tai san ¢é dinh trong cdc co
quan nha nude, don vi sw nghiép cong ldp va cdc 16 chikc c6 sir dung ngdn sdch
nha nuoc,

Cén cir Thong tw 56 89/2010/TT-BTC ngay 16 thdng 6 nam 2010 ciia Bo
Tai chinh vé viéc huéng dan ché dg béo cdo cong khai quan ly, sir dung tai san
Nha nude tai co quan Nha nude, don vi sy nghiép cong ldp, t6 chirc dwoc giao
quan Iy, st dung tai san Nha nuoc,

Can cik Piéu 1¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va

truong  phd théng co nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Thong tu 56
32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 ciia Bé Gido duc va Dao tgo;

Xét dé nghi ciia Phé Hiéu trudng phu trach cong téc co s6 vt chat,
QUYET PINH:



Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quéan 1y, sir dung tai
san cong” ctia Truong THPT Yeén Khanh B. Céc ndi dung khac vé quan ly, st
dung tai san cong khdng dugc quy dinh tai Quy ché nay thi s& thuc hién theo cac
vin ban quy pham phap luat hién hanh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pitu 3. B6 phan quan ly tai sin, bd phén k& toan, cac bd phén chuyén
mén khéc va ca nhan cé lién quan cta trudong THPT Yén Khanh B chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. P
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QUY CHE
quén ly va sir dung tai san cong nam 2024
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6: . /OD-YKB ngay ¢4 /01/2024)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Tao diéu kién chi dong trong viéc quan ly, sir dung tai san cong duoc
giao; thic day viéc sép xép t6 chirc bd may, bién ché c6 hiéu qua, dam bao hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao, ning cao hiéu sult lao dong, hiéu qua sir dung
kinh phi, gop phan ting thu nhdp cho vién chirc trong bién ché quan 1y nha nude
va ngudi lao dong theo hop ddng trong truong THPT Yén Khanh B;

- Thic dAy thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; thuc hién quyén tu chu,
dong thoi ning cao trach nhiém cua nguoi ding dau don vi va vién chirc, ngudi
lao ddng trong viéc thyc hién nhiém vu va quan ly, st dung tai san céng dung
muc dich, c6 hidu qua theo quy dinh ctia phap luét.

2. Yéu ciu

- Viéc quan ly, sir dung tai san cong thuc hién ding quy dinh ctia phép
lugt: Luat Ngan sich Nha nuéc; Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay
29/12/2017 huéng dan mot sb ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 qui dinh chi tiét mot sb diéu ctia Ludt quan 1y, st dung tai san cong.

- Viéc ghi chép, theo ddi, quan ly tai san thyc hién theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nuée va quy dinh ciia Quy ché nay.

Piéu 2. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thAm quyén quyét dinh cta cac
bd phén, ca nhan trong quan ly st dung, mua sim, tiép nhan, sira chita, diéu
chuyén, thu hdi va thanh 1y tai san cong trong nha truong.

2. Vién chitc, nhan vién, nguoi lao dong, hoc sinh thudc truong THPT
Yén Khanh B duge giao quan ly, sit dung tai san phai c6 trach nhiém thuc hién
ding quy dinh ctua Quy ché nay va cdc quy dinh hién hanh cua phap luat vé
quan 1y, str dung tai san cong.

Piéu 3. Tai san trong nha trwong

(Theo Piéu 4. Phdn logi tai san 6
ngay 07/5/2018 cua B tai chinh)

1. Phén loai theo hinh dang:

dinh tai Thong tw s6 45/2018/TT-BTC



{.1. Tai san c¢b dinh hitu hinh: La nhitng tai san c6 hinh thai vat chét, thoa
man ddng thoi 02 tiéu chuén (C6 thoi han sir dung tir 01 nam trd 1én; c6 nguyén
gid tir 10.000.000 dong trd 1én).

Tai san cb dinh hitu hinh gdm: Nha 1am viéc; hoi trudng; phong hoc; nha
xe, cong trinh x4y dung khac; Vét kién trac (tudng rao; sén thé thao; san choi,
b chira); My méc, thiét bi; Cay 1au nam; Tai san cb dinh hitu hinh khac.

1.2. TAi sén cb dinh v6 hinh: La tai san khéng c6 hinh thai vat chét, théa
mén dong thoi 02 tiéu chudn (C6 thoi han sir dung tir 01 nam trd 1én; co6 nguyén
gi4 tir 10.000.000 ddng trd 1én).

Quyén str dung dat, phan mém tng dung, tai sin ¢ dinh v6 hinh khéc.

1.3. Cong cu, dung cu: bao gbm céc tai san phuc vu cac hoat dong giao
duc cta nha truong: ban ghé hoc sinh, dung cu thé duc thé thao, tai san khac c6
gi tri nguyén gia dudi 10.000.000 dong.

2. Phan loai theo ngudn gbc hinh thanh tai san: Tai san hinh thanh do mua
sim; do dau tu xay dung; dugc giao; dugc cho tang; tai san c¢b dinh khi kiém ké
phat hién thira chua dugc theo ddi trén s& k& toén; tai san c¢b dinh dugc hinh
thanh tir ngudn khéc.

Didu 4. Nguyén tic quén ly, sir dung tai sin

1. TAt ca tai san cong trong trudng duogc giao cho mdi t6, mdi bd phén
hoiic c4 nhén trong trudng quan ly st dung.

2. Tai san cong trong trudng duge quan ly théng nhét, c6 su phan cong,
phén cap quyén han, trach nhiém gitta hiéu trudng voi cac td trudng, v6i ca nhan
duoc giao truc tiép sir dyung tai san.

3. Tai san cong phai dugc dAu tu, trang bi, st dung dung muc dich, ding
tidu chudn, dinh muc, ché dod bao dam cong béang, hiéu qua va tiét kiém; duoc
bao dudng, sira chita va bao vé theo ché d6 quy dinh.

4, Viéc xéac dinh gia tri tai san cdng trong cac quan hé mua, ban, thanh ly
duoc thuc hién theo co ché thi trudng va phi hop véi cdc quy dinh cia phap
luat.

5. Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly st dung tai san
cong trong trudng. Moi hanh vi vi pham ché dd quan ly sir dung tai san cong
phai bi xtt Iy nghiém minh.

Chwong 11

QUY PINH QUAN LY, SUDUNG TAI SAN TRONG TRUONG HQC

Piéu 5. Poi twong dwge giao quén ly, sir dung tai sdn cong
1. Hiéu trudong, Pho Hiéu trudng, gido vién, nhan vién;
2. Céc tb chiic, céc doan thé trong trudng;
3. Cac bo phan chuyén quan: K& toan, vin thu, y té, thiét bi, thu vién, bao vé;
4. Hoc sinh toan truong.

Pidu 6. Quy trinh tiép nhin tai sin
1. D6i voi tai san dwgc cAp

Hidu trudng ban hanh quyét dinh thanh 13p 0 tiép nhén tai san. TS tiép
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nhén c6 trach nhiém kiém tra cac loai giay t& cta bén giao tai san, hién trang cua



tai san theo dung coéng ning sir dung. Chi tiép nhan tai san khi c6 du gidy to,
dtng ching loai, st dung tot. Lap bién ban ban giao nhan tai san. Bao cdo Hi¢u
truéng vé tai san méi nhén, dé xuat phuong an b6 tri quan 1y, sir dung. Ban giao

toan bd hd so cho ké toan, phbi hop véi ké toan nhép so tai san theo phan mém
quén ly va theo ddi. Hiéu trudng ra quyét dinh ban giao tai sin cho b6 phén quan
1y, str dung.

2. Pbi véi tai san do cac t& chitc va ca nhan tai tro, cho, ting va tai san ty
mua khong can phai thanh 18p t tiép nhan tai san. T vin phong thuc hién cac
quy trinh tiép nhan tai san nhu khoan 1 didu nay.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia dbi twgng dwgc giao quén ly, sir dung
tai sdn cong .

1. Péi tugng dugc giao quan ly, st dung tai san coéng cé cac quyén sau
day:

a) Sir dung tai san cdng phuc vu hoat dong theo chirc ndng, nhiém vu
dugc giao;

b) Thuc hién céc bién phap bao vé, khai thac va sir dung hiéu qua tai san
cong dugc giao theo ché d6 quy dinh.

2. Péi tugng dugc giao quan ly, sir dung tai san cong c6 cac nghia vy sau
day:

a) Bao vé, sir dung tai san cong dang muc dich, ti€u chuén, dinh muc, ché
d6; bao dam hiéu qua, tiét kiém;
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b) Léap, quan ly ho so tai san cong, ké toan, kiém ké, danh gié lai tai san
cong theo quy dinh ctia phap luét va phap luat vé ké toan;

¢) Bo c4o va cong khai tai san cong theo quy dinh ctia phap luét;

d) Thuc hién nghfa vu tai chinh trong sir dung tai san cong theo quy dinh
cua phap luat;

d) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi clia co quan, nguoi co thim
quyén;

e) Chiu su thanh tra, kiém tra, gidm sat clia co quan nha nudc c6 thim
quyén; trong quan 1y, sir dung tai san céng thudc pham vi quan ly theo quy dinh
cua phap luat;

Piéu 8. Nhiém vu ciia dbi twong dwge giao quan ly tai san cong

1. Hiéu trudng, Pho Hiéu truong duge giao phu trach

a) T chic thuc hién quéan ly, st dung tai san cong dé thuc hién chirc
ning, nhiém vu dugc Nha nudc giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho
céc bo phan quéan 1y truc tiép.

b) Tb chirc kidm tra viéc quan ly, st dung tai san cua cac bd phan 1
1in/hoc ky. Thudng xuyén giam sat viée quan ly, st dung tai san cla cac bd
phén, t6 chirc, ca nhén trong trudng.

c) X ly theo thdm quyén hoit trinh co quan ¢é thAm quyén xu 1y cac
hanh vi vi pham phap luét vé quan ly, st dung tai san cong.

d) T6 chuc, xay dung ké hoach kiém ké tai san vao cudi ky ke toan nam,

kiém ké theo quyét dinh kiém ké cuia céc cap co thAm quyén. Xay dung ké hoach
bao tri, bao dudng. ‘



2. Ké toan
a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan
mém quan 1y tai san. Luu trt ho so tai san cla trudng;
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b) Phéi hgp v6i cac dong chi trong to van phong, thiét bi thuc hién mot sd
cdng viéc sau:

_Vio sb tai san khi c6 tai sin méi nhan ve;

- Kidm Kk tai san vao cudi ky ké toan nim, kiém ké theo quyét dinh kiém
ké ciia cac cAp co thAm quyén;

- Panh gi4 lai tai san; Xéc dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhéan dé xir
Iy theo quy dinh ctia phap luat; Tinh hao mon cta tai san theo quy dinh clia phap
luat;

- Thue hién béo céo tinh hinh quan ly tai san theo vin ban hién hanh; Lap
thi tuc thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phén cong.

3. Nhan vién thiét bi (theo Thong tuw 08/2019/TT- BGDBT ngay 02/5/2019
ctia BY truéng bg Gido duc va Dao tao):

a) T6 chirc quan ly céc trang thiét bi cua cac phong thuc hanh Vit ly, Hoa
hoc, Sinh hoc, Tin hoc, ngoai ngft, dung cu thé duc thé thao, dung cu hoc mén
gido duc qubc phong, 4m thanh, may chiéu, méy tinh, mdy in. Bdo quan, sir
dung thiét bi; luu giit, s dung hd so thiét bi; dé xuét stra chita thiét bi;

b) Tham muu Ph6 Higu truong phu trach co s& vat chit ké hoach st dung,
mua sam, stra chita thiét bi ctia nha truong; 14p hd so thanh ly céc tai san duge
giao quan ly; tiéu huy thiét bi, hoa chat héng, hét han st dung;

¢) Chudn bj céc thiét bi, hoa chat va vét liéu cAn thiét theo yéu cau cla
tirmg mon hoc, bai hoc c6 sir dung thiét bi; huéng dan st dung thiét bi cho gido
vién va hoc sinh trong céc bai thyc hanh, thi nghiém; phéi hop voi gido vién
huéng dan hoc sinh thuc hanh, thi nghiém; thuc hién cong tac dam bao an toan,
phong chéng chy nd trong qud trinh thyc hanh, thi nghiém;

d) Khai thac phan mém tmg dung quén Iy thiét bi; @) Lap béo céo dinh ky,
thuong xuyén vé cong tac thiét bi, thi nghiém;

¢) Phéi hop v6i ké toan nhap thiét bi méi nhn v& vao sb tai san va kiém
k& tai san cudi nim;

g) Dan ma céc tai san dugc quéan ly theo quy dinh cta phéap luét;

h) Thuc hién céc nhiém vu khéc do Hiéu truéng (Pho Higu truong phu
trach) phan cong.

4. Tb Vin phong

a) T4 chirc quan 1y céc tai san chung clia nha truong.

b) Str dung hiéu qua tai san duoc giao. Pinh ky t6 chirc kiém tra (1
JAn/nam), kiem ké (1 JAn/hoc ky) tinh hinh sir dung cuia cac bd phén, phong ban,
16p hoc dugc giao quan ly;

c) Lép ké hoach sir dung, mua sim, sira chita, danh muc céc tai san thanh
Iy trinh Phé Hiéu truéng phu trach théng qua, Hiéu truong phé duyét;

d) Phéi hop v6i ké toan nhép tai san mdi nhan v& vao so tai san;

d) Dan ma c4c tai san dugc quan Iy theo quy dinh ctia phéap ludt;

e) Luu trix hd so tai san dugc phan cong phu trach.



g) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng (Pho Hiéu truéng phu
trach) phén cong.

5. Nhén vién bao vé

a) Tudn tra bao quét toan by khu vuc trong pham vi quén ly cta truong,
kidm tra ngudi mang tai san cia trudong ra khéi co quan (khi c6 nghi ngd);

b) Kiém tra cac phong hoc, nha 1am viée, phong chic ndng ngoai gio
hanh chinh, dé tranh t6n tht tai san ctia nha trudng;

¢) Thuc hién cac nhiém vy khac do Hiéu trudng phan cong.

6. Pi véi T trudng chuyén mén, vin phong: la nguoil truc tiép chiu
trach nhiém v& viéc quan li, bdo quan va sir dung nhiing tai san d& dugc giao cho
Tb. T6 truéng chuyén moén, van phong lap ké hoach st dung, ké hoach bao
quan, stra chita hang nam dé xuét véi Hiéu truong va thuc hién ding theo ké
hoach da dugc phé duyét; t4 chic kidm tra, giam sét viéc str dung va bao quan
tai san theo ké hoach. T6 chirc kidm ké tai san theo quy dinh va kiém ké dot
xuét khi c6 yéu cau cia Hiéu truong.

7. Pbi véi gido vién gidng day trén 16p: Quén ly tht ca tai san, trang thiét
bi, @& ding d6 day hoc khi gidng day trén 16p. Khai thac sir dung dung muc
dich, c6 hiéu qua va c6 trach nhiém bao quan, giit gin, bao dam sir dung tai san
l4u bén, hudng dan, tuyén truyén cho hoc sinh cach sir dung va bao quan thiét
bi, cong cu, dung cy, cach su dung dién, nudc tiét kiém,.... Dong thoi, néu co
phat hién hu héng céc loai tai san thi gi4o vién c6 nhiém vu bao ngay cho Pho
Hiéu trudng phu trach co s& vat chét.

8. Pbi véi cac phong may thuc hanh tin hoc: Giao cho gido vién phy trach
nhém tin va gido vién tin hoc truc tiép quan ly va co trach nhiém bao quan,
thudng xuyén lau chii quét don, nhéc nhé hoc sinh thuc hién tbt ndi quy phong
méy. Gido vién vao phong may khong duge phép tiy tién mé mdy khi chua co
sy ddng v ctia gido vién quan ly. Khi may tinh trong phong c6 su cd thi bao céo
véi Phé Hiéu trudng phy trach dé xr 1y, khong dugc tu y thao may tinh dé stra
chita. M4y tinh xéach tay trang bi cho ca nhan nao thi ca nhin dé phai tu bao
quan, hu hong phai tw sira chita, mét phai dén bu theo gié cla thi truong.

9. Céc t6 chirc, cac doan thé, hoc sinh trong truong

a) St dung céc tai san theo ding cong nang, ding muc dich, tiét kiém,
hidu qua. Bao quan, giff gin c4c tai san.

b) Dinh ky phdi hop véi t6 van phong ban giao, kiém ké tai san. Khi tai
san bi hong phai béo céo kip thoi dé khdc phuc.

Pidu 9. Quy dinh viéc si dung tai sin

1. Toan bd tai san clia nha trudng phai dugc st dung dung cong nang,
dting muc dich theo quyét dinh cua Hiéu trudng.

2. Tai san nhu: phong hoc, phong lam viéc, hdi truong, thu vién, hanh
lang, ciu thang, cac khu vé sinh chung, nha dé xe, sdn vuon, bdn hoa ciy canh,
céc hé théng cip dién, cap nudc, théng tin lién lac... Cac td chirc va ca nhén
trong truong co quyén binh dang trong viéc sir dung chung va c6 nghia vu chip
hanh céc quy dinh sau:



a) Cac bo phén mubn sir dung hdi trudng phai ding ky voi t6 van phong
(ghi r6 thoi gian thuc hién, yéu ciu vé cong tac phuc vu). Co trach nhiém bao
quén tai san trong qué trinh st dung.

b) Cac bd phén mudn stt dung phong thu vién phai dang ky voi bd phan
thur vién (ghi 16 thoi gian thuc hién, yéu cAu vé cdng tac phuc vu). Cé trach
nhiém bao quén tai san trong qua trinh s dung.

c) Péi v6i phong hoc, phong 1am viéc, phong thi nghiém, phong hoc bo
mdn phai vé sinh sach s&, khong dugc di chuyén bat ky tai san ndo khi chua
duoc phép cua td vin phong hodc bd phén thiét bi. Khong dugc viét v& 1én
tudng, mang cac chét chay nd vao phong.

d) Bbi véi phong thi nghiém, phong hoc bd mdn: Céc gido vién phéi xay
dung ké hoach sir dung tix dau nim hoc cé xac nhan cua td truong, Pho Hiéu
trudng phu trach. Khi c6 nhu cAu sir dung phong thi nghiém, phong hoc bd mon
phai ding ky vi bd phan thiét bi trudc 2 ngay theo mAu phiéu quy dinh.

d) P6i véi khu vé sinh chung phai gitt gin sach s&, kho rao va thoang khi.
Khong db réc sinh hoat, bd ché va cic loai rac khac vao céc chéu rira, bon vé
sinh.

e) Nha dé xe cta truong duoc dung dé 6 to, xe may, xe dap cho hoc sinh,
can bo, gido vién, nhan vién trong truong va khach dén lién hé cong tac theo
ding quy dinh. CAm hat thudc va dé xe bi ro ri xéng dau trong khu vuc nha xe.

g) Péi véi khu vuc hanh lang, cu thang khong dugc dé céc dd dung va
trang thiét bi lam viéc riéng ctia cac td chirc, ca nhan.

h) Séan truong chi dugc su dung dé phuc vu cac hoat dong tap thé, san
choi cho hoc sinh khong st dung vao cac muc dich khac.

i) Khu vuc bdn hoa, cdy canh khong tu'y trong, dit chau hoa, thay dbi loai
cdly, vi tri cdy canh trong trudng khi chua cé sy dong ¥ cua bd phan phy trach.
Khdng ngit hoa va virt rac vao cac chau cay.

k) Khong cho phép bét ot t& chirc hoic tip thé ndo ngoai truong sir dung
ngudn dién. CAm tu ¥ ddu ndi hé thong chp dién, cép nudc, dién thoai, mang
internet ra ngoai khudn vién trudng cho ngudi ngoai str dung; khong dé db dac
gy can trd viéc van hanh, stra chita céc tu dién, hoc chita chay tai cac tAng va
trong phong lam viéc.

3. Tai sén Ja may méc, thiét bi: C4 nhan dugc trang bi mdy méce,thiét bi
lam viéc phai dugc bao quan cén thén, st dung hiéu qua, khong dé tinh trang
gay mat, hu hong ning x4y ra.

4. Tai san duoc giao cho cac bd phén, ca nhén str dung

a) Cac phong 1am viéc phai dugc bb tri hop 1y, gon gang, thuan loi cho
c4c thanh vién trong t6 chirc 1am viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang,
didu tiét khong khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo ding cac quy
dinh ctia nha nudc.

b) Khéng dem céc chat doc hai, chét d& gay chay nd, 6 nhiém mdi trudng
vao phong lam viéc, phong hoc.

¢) Phuong tién thong tin lién lac (ké ca duong truyén internet) tai truong
chi dugc st dung vao muyc dich cong vu.



d) Hét gios 1am viéc phai tt cac thiét bi dién va khoéa cira phong lam viéc.
Khi nghi 1am viéc phai ban giao tai san cho bd phan quan ly.

d) Hang ngay sau mai budi hoc bao vé kiém tra viéc khoa hét cac phong
hoc, phong chiic nang; bao vé khoa cbng chinh cta trudng.

Pidu 10. Bio dudng, sira chita tai sin

Bao dudng: Nha trudng thyc hién viéc stra chita va dinh ky bao dudng
toan bo ti san theo ché do, tiéu chudn k¥ thuat quy dinh. Khi tai san bi hong, bo
phén dugc giao sir dung va quan ly s& thuc hién quy trinh sau:

1. B phan truc tiép stt dung 14p phiéu dé nghi stra chita trinh Phé Hi€u
trudng phu trach xem xét (Mau 1 dinh kém);

2. Phé Hiéu trudng phu trach cd vét cht tién hanh kiém tra thuc &, dé
xut phuong 4n stra chita, ky xac nhén va tryc tiép tham muu Hiéu trudng duyét.

3. Sau khi stra chita xong, thuc hién ban giao tai san cho b6 phén quéan ly
va sir dung c6 ky nhan (Mdu 2 dinh kem).

Céc trudng hop sau ddy nha truong khong sira chita, cac bo phén truc tiép
str dung phai tu stra chita. Sau khi nha truong thanh 14p ban kiém tra tai san x4c
nhan:

- C6 y 1am hong tai san hodc khong c6 ¥ thire gift gin, bao vé tai san;

- Cb ¥ 1am mét tai san;

- Sir dung tai san khong ding noi quy dinh (tu y di chuyén tai san khi
chua dugc phép cua nha trudong);

Pidu 11. Thu hdi, didu chuyén, thanh Iy tai sin cong

1. Tai san Nha nuéc (nha truong) duge giao cho cac T8, c4 nhén trong
nha trudng quan 1y, sir dung sé bi thu hdi trong cac trudng hop sau day:

a) Céc bd phan (hodc c4 nhén) duge giao truc tiép quan ly, st dung tai
san khong con nhu cu st dung hodc giam nhu cAu sir dung do thay dbi chirc
ning, nhiém vu va cac nguyén nhén khac;

b) Tai san thira so vdi tiéu chudn, dinh murc dugc phép sir dung;

¢) Tai san st dung sai myc dich, trai quy dinh ctia Nha nudc.

Hang niam, Pho Hiéu trudng phu trach co s& chét ra soat tai san, trang
thiét bi thude céc ndi dung tai khoan 1 diéu ndy sé tién thanh 1ap phiéu thu hdi
(m3u s8 03 dinh kém) trinh Hiéu truéng duyét.

2. Viéc diéu chuyén tai san tir bd phén nay sang bd phén khac trong nha
truong do Higu trudng quyét dinh. HO so d& nghi diéu chuyén tai san cla cac d6i
tugng st dung tai san duge gui dén Pho6 Hiéu trudéng phu trach gdm bién ban
didu chuyén c6 xé4c nhin cia Pho Hiéu trudng (mdu s6 02 dinh kém). Phé Higu
truong tham muu Higu truong quyét dinh

a) Bién ban @2 nghi diéu chuyén tai san clia cac bi tuong truc tiép quan
1y, st dung tai san;

b) Bang tong hop danh muyc tai san d2 nghi diéu chuyén, bién ban danh
gi4 lai gia tri nhitng tai san didu chuyén va cac hd so ciia tai san;

¢) X4c nhén cua d6i tuong dé nghi tiép nhan tai san.

3. Tai san hét han sir dung theo ché do ma phai thanh ly; tai san chua hét
han st dung nhung bi hu hong khong con st dung dugc hodc vige stra chita
khong higu qua (du toan chi phi sira chita 16n nhung sir dung khéng hiéu qua),



B6 phan st dung 1ap sanh sach d& nghi thanh ly trinh Phé Hiéu trudng nha
trudong phy trach co s¢ vat chit xem xét (theo méu sb 04 dinh kém). Phé Higu
trudng s& tham muu Hiéu truong tién hanh thanh ly theo quy dinh.

Quy trinh thanh 1y theo Nghi dinh 15 1/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb6 didu Luat Quén ly, st dung tai san cong;
Luat quan ly, st dung tai san cong ngay 21/6/2017; Thong tu s6 45/2018/TT-
BTC ngay 07/5/2018 ciia B§ truong B¢ Tai chinh v& huéng dan ché do quan 1y,
tinh hao mon, khiu hao tai san cd dinh tai co quan, td chirc, don vi va tai san cd
dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh thanh phin von nha
nudc tai doanh nghiép.

Diéu 12. Mua sim, trang bj tai sin:

1. Dbi voi may moc, thiét bj dugc trang bi theo chirc danh va van phong
phé bién phuc vu cdng tac hanh chinh, vén thu, tiép dan: thuc hién theo Quyét
dinh 50/2017/QD- TTg ngay 31/12/2017 cta Thti tuéng Chinh pht vé viéc quy
dinh tiéu chudn, dinh méc sir dung mdy moc, thiét bi.

2. P6i v6i may moc, thiét bj phuc vu cdng tac ding chung tai cac phong
nhu: Phong hop, hdi truong, phong luu trir: thuc hién theo quy dinh tiéu chuan,
dinh mirc may moc thiét bi tai cac phong phuc vu hoat déng dung chung ctia cac
co quan nha nudc, t& chirc don vi su nghiép cong 1ap cua tinh Ninh Binh.

Tuy thudc vao loai may moc, thiét bi ma dugc mua sim tap trung hay
mua sdm tu do. Viéc mua sém do Hiéu truong quyét dinh trén c& tham muu ctia
Pho Hiéu trudng phu trach c& vét chét.

i) , Chmong 1N ety
X{f LY VI PHAM VE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG

Pidu 13. Céc hanh vi bi nghiém cim:

1. Loi dung, lam dung chic vy, quyén han chiém doat tai san cua nha
truong dudi moi hinh thire.

2. Cé ¥ 1am trai cdc quy dinh cia Nha nude vé quan ly, sir dung tai san.

3. Sir dung tai san nha nudc khong ding muc dich, tiéu chuén, dinh mirec,
ché do; sir dung tai san nha nudc lang phi ho#ic khéng sir dung tai san dugc giao
gay lang phi; sir dung tai san nha nuée dé kinh doanh trai phap luat.

4. Huy hoai hodc c¢b ¥ lam hu hong tai san nha nudc; chiém gift, st dung
trai phép tai san.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phap luat vé quan
1y, str dung tai san.

6. Khong thyc hién hogc thyc hién khong ddy du nghia vy dbi véi don vi
trong quan ly va sir dung tai san.

Piéu 14. Xir Iy vi pham vé quén Iy, sir dung tai sin cong

1. Hinh thtre xi ly vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong

a) Nhac nhd;

b) Thong béo trong toan truong;

C) P& nghi ha béc khi xét danh hi¢u thi dua;



d) D& nghi xit Iy ky ludt.

5 Hinh thirc nhéc nhé duoc 4p dung dbi cac bo phan va ca nhén c6 hanh
vi vi pham 14n d4u céc quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong.

3. Truong hop céc bd phén va cé nhan dé duge nhéc nhé nhung van tiép
tuc ¢6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan 1y, sit dung tai sin cong thi bi xr ly
bang hinh thitc théng bao cong khai trong toan truong.

4. Céc b phan, c4 nhan t4i dién cing mot hanh vi vi pham tir 03 l4n tro
18n trong mot nam hodc tuy theo mirc dd vi pham, thi bi d& nghi ha mot cr?lp khi
%6t danh hiéu thi dua trong nam.

5. Ngudi vi pham céc quy dinh cia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai sén
cong, ngoai viéc bi xir 1y theo céc hinh thirc tai khoan 1 diéu nay con phai bi xtr
Iy trach nhiém vat chat theo quy dinh hién hanh.

Pidu 15. Trinh tw va tha tuc xir ly vi pham quy dinh vé quén ly, sir
dung tai sén cong.

1. Thong bao vi pham

Cac bd phan va cé nhén khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh cta
Quy ché nay hodc phat hién can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh lam thét
thoat, mét, hu hong tai san cong thi thong b4o bang moi hinh thirc (thdng bao
truc tiép, qua dién thoai, gl vén ban...) dén Hiéu truéng (Phé Hiéu trudng phy
trach).

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhan dugc thong bao vé vi pham quy dinh vé quén ly, sir dung tai san
cong, Hiéu trudng chi dao tién hanh: Kiém tra xac minh, nhéc nhd, so bd danh
gia thiét hai, lap bién ban vi pham quy dinh vé quan 1y, sit dung tai sin cong.

3. Hiéu trudng yéu cau can bd, gido vién, nhan vién hodc hoc sinh vi
pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong hodc gay ra thiét hai tai san
cong viét ban tuong trinh vé vu viéc, ti kiém diém ban than.

4. Quyét dinh xtr 1y vi pham

Hiéu truéng xem x¢€t, quyét dinh xir Iy vi pham:

a) Nhéc nhé hodc thong bdo cong khai trong toan trudng dbi véi céc
truomg hop bi xtt 1y theo céc hinh thire nhéc nhd;

b) Thuc hién quyét dinh xir Iy vi pham;

¢) Trinh tyr x Iy ky luat, xem xét ha bac danh higu thi dua dbi véi cac bd
phan va c4 nhén vi pham cdc quy dinh vé& quan ly, sir dung tai san cong thuc
hién theo quy dinh hudng d3n thi dua khen thudng ctia nha truong. Xt ly trach
nhiém vat chét theo cac quy dinh ciia phap luét.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Trach nhiém thi hanh
Vién chitc, nhan vién, ngudi lao dong, hoc sinh ¢6 trach nhiém thuc hién
nghiém tuc Quy ché nay. Ban Lanh dao, truéng cac doan thé, t6 truéng chiu
trach nhiém quan triét, chi dao, giam s&t cac dbi twong thuc hién Quy ché nay.
Picu 17. T6 chirc thuc hién



1. Quy ché nay di dugc cong khai thao ludn rong rdi, dan chu trong
trudmng trude khi Hiéu trudng ky ban hanh. Sau khi ban hanh, vin phong cé trach
nhiém cong khai theo quy dinh. Cac truong hop phat sinh ngoai Quy ché nay
duge thuc hién theo Luat Quan ly, st dung tai san cong, Nghi dinh )
151/2017/ND-CP va céc vin ban phap luat khac c6 lién quan.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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